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 ACTA No. 2 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Seguimiento FICHAS I.E. EDUARDO SANTOS 

CIUDAD Y FECHA: 
Soacha 03/05/2022 

HORA INICIO: 11:30 
a.m. 

HORA FIN:   1:00 
p.m. 

LUGAR Y/O ENLACE:  
I.E. Eduardo Santos - Soacha 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / 
CENTRO 
Centro Industrial y Desarrollo 
Empresarial de Soacha 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Informe de seguimiento a la formación de aprendices de grado 10 y 11. 

2. Horario de formación, después de almuerzo. 

3. Novedades. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Realizar seguimiento a la formación de las fichas asignadas a la I.E. Eduardo Santos. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Siendo las 11:30 a.m. de la mañana se inicia la reunión con los instructores que tienen programación 
asignada en la INSTITUCION EDUCATIVA EDUARDO SANTOS y la Coordinadora de la I.E. Martha Patricia 
García Beltrán quien da apertura al desarrollo de la reunión: 
 
Definir e identificar cuales son los aprendices que deben salir almorzar a la casa. Para tener en cuenta 
el horario de ingreso al SENA. 
 
Cada instructor realiza el respectivo informe a la coordinadora, se inicia con las fichas de grado décimo. 
 

GRADO 10 Jornada Tarde 

• Edgar Hernando López Ochoa, de la formación Instalaciones Eléctricas Residenciales, con 24 

aprendices asignados a la ficha 2515258, de los cuales 4 solicitaron retiro. El proceso de 

formación se imparte los martes y jueves de 2 a 5:30 p.m. de acuerdo con la programación 

asignada.  

Indica que los aprendices relacionados a continuación presentan las siguientes novedades. 

 
• Lady Johana Romero V, de la formación sistemas, Con 30 aprendices asignados a la ficha 

2513958. El proceso de formación se imparte los martes y jueves de 2 a 5:30 p.m. de acuerdo 

con la programación asignada. 

Indica que los aprendices relacionados a continuación presentan las siguientes novedades. 



    

GD-F-007 V04 

 
 

 

 
 
 

 
 

• Liliana Ortiz Ramírez, de la formación Análisis de Muestras Químicas, Con 27 aprendices 

asignados a la ficha 25. El proceso de formación se imparte los martes y jueves de 1 a 6 p.m. de 

acuerdo con la programación asignada. Indica que los aprendices relacionados a continuación 

presentan las siguientes novedades. 

 
CONCLUSIONES 

 

 
 
GRADO 11 Jornada Tarde 

• Liliana Ortiz Ramírez, de la formación Análisis de Muestras Químicas, Con 27 aprendices 

asignados a la ficha 25. El proceso de formación se imparte los martes y jueves de 1 a 6 p.m. de 
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acuerdo con la programación asignada. Indica que los aprendices relacionados a continuación 

presentan las siguientes novedades. 

 

 
• Dariela Stren, de la formación Compras y suministros, Con 18 aprendices asignados a la ficha 

2301590. El proceso de formación se imparte los miércoles y viernes de 2 a 5:30 p.m. de acuerdo 

con la programación asignada. Indica que los aprendices relacionados a continuación presentan 

las siguientes novedades. 
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• Liza Caterín Rivera, de la formación Instalaciones de sistemas eléctricos residenciales 

comerciales, Con 16 aprendices asignados a la ficha 2301591 El proceso de formación se 

imparte los miércoles y viernes de 1 a 5:30 p.m. de acuerdo con la programación asignada. 

Indica que los aprendices relacionados a continuación presentan las siguientes novedades. 
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• Angela Brigitte Marín de la formación Asistencia Administrativa, Con 32 aprendices asignados 

a la ficha 2297147. El proceso de formación se imparte los martes y jueves de 1 a 5:30 p.m. de 

acuerdo con la programación asignada. Indica que los aprendices relacionados a continuación 

presentan las siguientes novedades. 

 

 

La Coordinadora y los instructores aclararon que se debe realizar retiros voluntarios de los 

aprendices que estaban con expectativa de promoción anticipada y no aprobaron grado décimo. 
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Programar reunión con los docentes de sistemas enviar primero el diseño curricular, para que los 

docentes de la Institución Educativa verifiquen la competencia, tramitar información para la ficha 

2297147 del programa de Asistencia Administrativa. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

-Informe de aprendices que deben salir a 
casa a almorzar 
 
-Enviar programa de diseño curricular del 
programa Asistencia Administrativa. 
 
-Comunicación con los padres de los 
estudiantes que se quieren retirar 

Instructores I.E. 
Eduardo Santos 
 
Instructora Ángela 
Marín Estevez 
 
Instructores I.E. 
Eduardo Santos 
 

06/05/2022 
 
 
04/05/2022 
 
 
06/05/2022 
 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunión 
virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
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